
  
 

  
 

SS- procesos editoriales de publicaciones 
institucionales de Oxfam México 

Datos del proyecto 

Nombre del proyecto Apoyo a los procesos editoriales de publicaciones institucionales 

de Oxfam México 
 
Justificación del proyecto 

Oxfam México forma parte de un movimiento global para 
erradicar la desigualdad y tiene presencia en más de 80 países. 

Desde hace tres décadas, trabajamos para inspirar y movilizar a 
personas, organizaciones y gobiernos para construir un mundo 

más justo e igualitario. Siempre acompañadas de donantes, 
activistas, especialistas y organizaciones aliadas, 

documentamos las enormes desigualdades de nuestro país y 
generamos propuestas para la justicia económica. 

  
Como parte de este trabajo, Oxfam México produce de manera 

constante informes, investigaciones, documentos de 
incidencia, publicaciones, materiales de comunicación y otros 

productos editoriales dirigidos a distintas audiencias. La 
calidad de estos materiales es fundamental para asegurar la 

claridad de los mensajes, la consistencia institucional y la 
adecuada comunicación de información compleja. 

  
Los procesos editoriales desempeñan un papel clave en la 

preparación de publicaciones digitales e impresas, ya que 
permiten verificar la correcta incorporación de correcciones de 

estilo, la consistencia de los contenidos y la adecuada 
presentación de los materiales antes de su publicación. 

  
La función del servicio social es apoyar los procesos editoriales 

de Oxfam México mediante la revisión de textos corregidos, 
pruebas de interiores y forros de publicaciones, contribuyendo 

a fortalecer la calidad editorial de los materiales producidos por 
la organización. 

 
Objetivo del proyecto 

Brindar apoyo en los procesos editoriales de las publicaciones 
institucionales de Oxfam México mediante la revisión de textos 
corregidos, pruebas de interiores y forros, contribuyendo a 

asegurar la calidad y consistencia de los materiales antes de su 
publicación. 



  
 

  
 

Qué aprendizajes tendrá 
la persona estudiante 

Procesos editoriales aplicados a publicaciones institucionales, 
revisión de pruebas editoriales, corrección y validación de 

contenidos, preparación de materiales para publicación digital e 
impresa y trabajo editorial en organizaciones de la sociedad civil. 

Actividades por área de 
estudios 

 Apoyo en la revisión de textos previamente corregidos 
antes de su publicación. 

 Apoyo en la revisión de pruebas de interiores de 
publicaciones institucionales. 

 Apoyo en la revisión de forros, portadas y elementos 
editoriales. 

 Apoyo en la identificación y registro de observaciones 
editoriales. 

 Apoyo en la verificación de consistencia entre versiones 
de documentos. 

 Apoyo en el seguimiento de cambios y ajustes solicitados 
durante los procesos editoriales. 

 Apoyo en la organización y resguardo de archivos 
relacionados con publicaciones. 

 

Modalidad Híbrida 

Horas requeridas 480 

Beneficios para el 
estudiante 

Experiencia práctica en procesos editoriales, revisión de 

publicaciones, control de calidad de contenidos y trabajo en 
organizaciones de la sociedad civil. 

 
Perfil del estudiante 

 
Área de Estudios Literatura Latinoamericana, Comunicación, Periodismo, Letras, 

Humanidades, Historia o afines. 
Número de personas solicitadas 
por área de estudios 

1 persona 

 
Conocimientos 

 Ortografía, gramática y sintaxis del español.  

 Procesos de corrección de estilo y revisión editorial.  

 Lectura y análisis de textos.  

 Manejo de procesadores de texto y herramientas de revisión de 
documentos.  

 Nociones básicas de producción editorial y publicaciones. 

 
Habilidades 

 Excelente comprensión lectora. 

 Atención al detalle. 

 Capacidad de revisión y detección de errores. 

 Organización y seguimiento de procesos. 

 Capacidad de análisis y síntesis. 



  
 

  
 

 Gestión de tiempos. 

 Trabajo en equipo. 

 
Cierre de Servicio Social 

 
Entregables 

 Bitácora de actividades realizadas. 

 Registro de observaciones y revisiones editoriales realizadas 
durante el periodo. 

 Pruebas editoriales revisadas y comentadas conforme a las 
indicaciones del área. 

 Organización de archivos y versiones de documentos 
acompañados durante el proceso editorial. 

Criterios de 
evaluación 

 Calidad y precisión de las revisiones realizadas. 

 Atención al detalle en la identificación de errores e 
inconsistencias. 

 Cumplimiento de actividades y tiempos establecidos. 

 Organización y seguimiento de procesos. 

 Capacidad para incorporar retroalimentación. 

 Trabajo colaborativo con el equipo responsable de las 
publicaciones. 

  
PARA POSTULARTE 

 Para este proceso solamente se solicitan personas estudiantes que 
cuenten con las especificaciones que requiere su institución 
educativa, ya sea créditos mínimos, carreras o si la Institución 
educativa cuenta con la figura de Servicio Social. 
 
Para postular debes enviar tu cv, y carta motivos al correo 
rrhh@oxfammexico.org 

 


